Procedury obowigzujgce na egzaminie maturalnym w 2021r

w Zespole Szkoét Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy

1. Wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty obowigzujg Procedury Bezpieczenstwa
okreslone zarzadzeniem nr 18/2019/20 Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych im. Janusza
Korczaka w Debicy z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur
bezpieczenstwa w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
Procedury sg dostepne na tablicy ogtoszen, w sekretariacie szkoty i pod adresem:
http://zsedebica.pl/dokumenty/NR%2018%20PROCEDURA%20COVID-19.pdf

2. Na terenie szkoty i w jej obrebie BEZWZGLEDNIE OBOWIAZUJE ZACHOWANIE
ODPOWIEDNIEGO ODSTEPU (co najmniej 2 m) oraz ZAKRYWANIE UST | NOSA

Obowiazki informacyjne wobec zdajgcych
Szkota poinformuje zdajacych za posrednictwem komunikatu na stronie internetowe] szkoty
i komunikatu wystanego przez dziennik elektroniczny o procedurach obowigzujgcych na egzaminie
maturalnym w czerwcu 2021r. Osobg odpowiedzialng za zamieszczenie procedur na stronie
internetowej szkoty jest p. J Staniec zas na dzienniku elektronicznym dyrektor szkoty K. Gdérecki.
Informacje zostang przekazane zdajgcym do 1 maja 2021r.

1.Zasady Bhp dla zdajacych

1. W egzaminie moze uczestniczy¢ tylko osoba zdrowa, bez objawdéw chorobowych sugerujgcych
chorobe zakazing .W przypadku gdy zdajgcy chorujg na alergie albo inne schorzenia, ktérego
objawami moze by¢ kaszel, katar lub tzawienie, zobowigzani s3 poinformowac¢ o tym fakcie
dyrektora szkoty.

2. W egzaminie nie_moze uczestniczyé osoba objeta kwarantanng lub izolacjg lub przebywajaca
w domu z takg osoba.

3. Zdajacy nie moze wnosi¢ do szkoty zbednych przedmiotéw (w tym telefondw, maskotek, ksigzek),
W przypadku wniesienia tego typu przedmiotdw zdajgcy na wiasng odpowiedzialno$¢ pozostawiajg
je w foliowych jednorazowych reklamdéwkach w szatni szkolnej.

4. Zdajacy korzystajg z wtasnych przybordw (np. przy potwierdzaniu tozsamosci), nie mogg sobie
wzajemnie ich uzyczac.

5. Zdajgcy moze wnies¢ na sale egzaminacyjng matg wode mineralng (szkota nie zapewnia wody pitnej
i positkdw).

6. Osoby przystepujace do dwdch egzamindéw jednego dnia po kazdej sesji niezwtocznie opuszczajg
budynek szkoty , w czasie przerwy miedzy poszczegdlnymi sesjami egzaminacyjnymi trwa
dezynfekcja sali egzaminacyjnej.

7. Do szkoty uczniowie wchodzg w maseczkach ochronnych wyznaczonym wejsciem, pojedynczo
zachowujac co najmniej 2 m odstepu i poddaja sie procedurze pomiaru temperatury. Zdajacy,
ktdrzy ze wzgleddéw zdrowotnych nie mogg zakrywad ust i nosa maseczkg, mogg nosic¢ przytbice.

8. Po wejsciu do budynku szkoty zdajacy udaja sie bezposrednio do sali egzaminacyjnej, gdzie po
okazaniu dowodu tozsamosci zajmujg wylosowane miejsca. Kartke z numerem wylosowanego
stolika zatrzymujg i wyrzucajg do kosza przy opuszczaniu sali egzaminacyjne;.
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9. Na terenie catej szkoty zdajgcy jest zobowigzany do zakrywania ust i nosa maseczkg, materiatem
lub przytbicg, z wyjatkiem koniecznosci weryfikacji tozsamosci zdajgcych. Zdajacy moze zdjaé
maseczke po zajeciu swojego miejsca w sali ale musi jg zatozy¢ gdy podchodzi do niego cztonek
komisji egzaminacyjnej. Zdajacy mogg — jezeli uznajg to za wtasciwe — miec zakryte usta i nos
w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku.

10. Do 3.06.2020 r. zdajacy lub jego prawny opiekun musi zgtosi¢ dyrektorowi szkoty, ze nie moze
zastania¢ ust lub nosa ze wzgledéw zdrowotnych. W takim przypadku zdajgcy ma obowigzek
stosowania przytbicy na zasadach wskazanych w pkt 9.

11. Jezeli zdajgcy ma przeciwwskazania zdrowotne do stosowania przytbicy, szkota przygotuje
odrebng sale egzaminacyjng ( sala nr 9) z minimalnym odstepem 2 m pomiedzy znajdujacymi sie
w tej sali osobami,

12. W przypadku korzystania z materiatéw egzaminacyjnych lub urzadzen udostepnionych grupie
zdajgcych przez szkote, zdajacy przed skorzystaniem z pomocy obowigzkowo korzysta z ptynu
dezynfekcyjnego zapewnionego przez szkofte.

13. W celu unikniecia tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjna
przed rozpoczeciem egzaminu wprowadza sie nastepujgce regulacje:

a) Uczniowie piszgcy egzamin w salach :

1. 23,22,16,20, 14 zobowigzani sg przyjs¢ na egzamin w godzinach: 8.00- 8.30 (zmiana
popotudniowa w godzinach 13.00-13.30),

2. 7,6, 28,27 zobowigzani s przyjS¢ na egzamin w godzinach: 8.30-8.50 (zmiana
popotudniowa w godzinach 13.30-13.50).

Zdajacy wchodza do szkoty wejsciem nr 2 (od ul. Ogrodowej przez nowy budynek) i udaja
sie bezposrednio do wyznaczonej sali egzaminacyjnej.

b) Uczniowie piszacy egzamin w salach:

1. 1,3,4,04,03 zobowigzani sy przyjS¢ na egzamin w godzinach: 8.00- 8.30 (zmiana
popotudniowa w godzinach 13.00-13.30),

2. 13,11,12,10,17,19a zobowigzani s3 przyjS¢ na egzamin w godzinach: 8.30-8.50 (zmiana
popotudniowa w godzinach 13.30-13.50).

Z2dajacy wchodza do szkoty wejsciem nr 1 (gtéwnym) i udaja sie bezposrednio do wyznaczonej
sali egzaminacyjnej.

c) Uczniowie piszacy egzamin w sali 005 lub 06 zobowigzani s3 przyjs¢ na egzamin w godzinach:
8.10-8.50(zmiana popotudniowa w godzinach 13.30-13.50) i wchodzg wejsciem nr 3 (dla oséb
niepetnosprawnych od podwdrza) udajac sie bezposrednio do sali egzaminacyjne;j.

14. Zadajacy w pierwszym dniu egzaminu otrzymujg kody, ktére sg zobowigzani zabraé ze sobg
i przynosic¢ na kazdy nastepny dzien egzaminu maturalnego.
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Po zakonczeniu czynnosci wstepnych i rozpoczeciu czasu trwania egzaminu zdajgcy moga
przebywajgc na swoich miejscach zdjg¢ maseczki ochronne.

W czasie wyj$é do toalety, po prace egzaminacyjne itp. zdajacy sg zobowigzani do zatozenia
maseczek.

Zdajgcy moze opuscic¢ na state sale egzaminacyjng po zakonczeniu pracy najpdzniej na 15 minut
przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia egzaminu; w ciggu ostatnich 15 minut przed
zakonczeniem egzaminu zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej takze w sytuacji, gdy
zakonczyli prace.

2. Zasady Bhp dla oséb uczestniczgcych w przeprowadzaniu egzaminéw

Do pracy moze przyjs$¢ tylko zdrowa osoba, bez objawdéw chorobowych sugerujgcych chorobe
zakazng oraz ktdra nie jest objeta kwarantanng lub izolacjg lub nie przebywa w domu z taka
osoba.

Dyrektor jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wyznacza nauczycieli do rezerwowego
sktadu zespotdéw nadzorujacych, ktére bedg mogty, nawet w dniu egzaminu, zastgpic osoby, ktére
z uzasadnionych powodoéw nie bedg mogty pracowac podczas egzaminu.

Do szkoty mogg wejs¢ tylko osoby z zakrytymi ustami i nosem.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali
egzaminacyjnej; miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego sg oddalone od siebie tak aby
zostaty zachowane odstepy co najmniej 1,5 m i zostat zapewniony nalezyty nadzér pracy
zdajgcych, w tym w pozycji stojgce;.

Podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej osoby uczestniczace w egzaminie (takze
nauczyciele wspomagajacy i obserwatorzy) powinny mie¢ zakryte usta i nos, a odstoniecie twarzy
jest dopuszczalne, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac, przy zachowaniu
niezbednego odstepu — réwniez w takich sytuacjach osoby te moga zdecydowa¢d, ze beda
zasfaniaty twarz.

W trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac
usta i nos oraz miec zatozone rekawiczki.

Paczki z arkuszami egzaminacyjnymi powinny zosta¢ odebrane od kuriera oraz otwarte
w rekawiczkach, a dodatkowo paczki przed rozpakowaniem mozna przetrze¢ szmatka z ptynem
dezynfekujgcym.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wydaje w gabinecie dyrektora szkoty arkusze cztonkom
zespotu nadzorujgcego, ktérzy majg zatozone rekawiczki, a arkusze wydajg zdajgcym osoby, ktore
majg zatozone rekawiczki oraz majg zakryte usta i nos.

Osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, ktdre z powoddéw zdrowotnych nie mogg
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinny uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia
oddychania.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu nadzorujagcego w danej
sali, ze do egzaminu przystepuje w niej zdajgcy chory na alergie albo inne schorzenie, ktérego
objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie, aby niepotrzebnie nie zostata wdrozona
procedura dotyczaca podejrzenia zarazenia koronawirusem i przerwanie egzaminu zdajacego.
Dyrektor jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek przeprowadzenia
szkolenia dla cztonkdw zespotdw nadzorujacych z zasad dotyczacych bezpieczenstwa podczas



egzaminu — w zwigzku ze stanem zostanie ono zorganizowane z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

12. Przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu w danej sali sg
zobowigzani przyjs¢ do szkoty na godzine przed rozpoczeciem egzaminu i udajg sie po pobraniu
rekawiczek i maseczek do sali egzaminacyjnej. Na terenie szkoty poruszaja sie w maseczkach
i rekawiczkach.

13. Przewodniczacy dokonuje sprawdzenia przygotowania sali egzaminacyjnej. Rozktada na jednej
tawce kartki do losowania miejsc. Nadzoruje zajmowanie miejsc przez zdajgcych egzamin,
sprawdza poprawno$¢é potwierdzania przez zdajgcych zajmowanych miejsc.

14. Po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej przez wszystkich zdajgcych przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego egzamin w danej sali przekazuje zdajgcym informacje o obowigzujgcych zasadach
bezpieczenstwa, w tym o:

a. zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

b. obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym;

c. powstrzymywaniu sie od dotykania dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu oraz
o przestrzegania higieny kaszlu i oddychania;

d. koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych oséb po zakonczonym
egzaminie.

15. Po zakoniczonym egzaminie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego pakujag w obecnosci
zdajgcych zestawy egzaminacyjne do bezpiecznych kopert.

16. Przewodniczacy nadzorujg proces bezpiecznego opuszczania przez zdajgcych sali egzaminacyjnej
i z jednym zdajgcym udaje sie do sekretariatu aby oddaé bezpieczne koperty z pracami zdajgcych.
Towarzyszacy im uczen nie wchodzi do gabinetu dyrektora zostaje przed drzwiami.

3. Przygotowanie budynku szkoty i pomieszczen egzaminacyjnych oraz pomieszczen pomocniczych

1. Przy wejsciu do szkoty zostanie:

a) wywieszona informacje o objawach zarazenia koronawirusem oraz sposobach
zapobiegania zakazeniu, a takie dane adresowe i kontaktowe najblizszej stacji
sanitarnoepidemiologicznej, oddziatu zakaznego stuzb medycznych i numer infolinii NFZ
w sprawie koronawirusa,

b) listy sal z wykazem zdajgcych zawierajgce tylko nr sali, imie i nazwisko zdajgcego,

c) umieszczony pojemnik z ptynem do dezynfekcji ragk z informacjg o obowigzku uzywania
przez wszystkich wchodzacych do szkoty.

2. Drzwi wejsciowe do szkoty zostang otworzone dla zdajgcych aby ograniczy¢ przenoszenie sie
wirusa przez dotykanie klamek.

3. Wejsc¢ do szkoty mogg wytacznie zdajgcy, osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu,
pracownicy odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni itp.,
uczniowie i nauczyciele uczestniczgcych w zajeciach edukacyjnych w dniu egzaminu, stuzby
medyczne, jezeli wystgpi taka koniecznosé.



5. Procedury postepowania w przypadku powziecia podejrzenia zarazenia podczas egzaminu

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem, zdajgcego lub osoby uczestniczacej w pracach
komisji egzaminacyjnych nalezy:

1. W przypadku zauwazenia niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem
cztonka zespotu egzaminacyjnej lub innej osoby bioracej bezposredni udziat w przeprowadzaniu
egzaminu na danej sali egzaminacyjnej:

a) niezwiocznie odsungc go od pracy oraz odizolowaé w odrebnym pomieszczeniu,

b) powiadomi¢ wtasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie do jej instrukcji
i polecen, a takze do ewentualnych zalecen przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek,

c) gruntowne sprzatanie obszaru, w ktérym poruszat sie pracownik oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty).

2. W sytuacji wystgpienia u zdajgcego, niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie
koronawirusem:

a) niezwtocznie przerwac egzamin tego zdajgcego oraz odizolowac go w gabinecie higienistki
szkolnej,

b) telefonicznie poinformowac stacje sanitarno-epidemiologiczng, oddziat zakazny o mozliwosci
zakazenia koronawirusem, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia — nalezy zadzwoni¢ pod nr
999 albo 112,

c¢) powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw zdajgcego o zaistniatej sytuaciji.

3. Kolejne kroki, jakie nalezy podja¢ w razie przejawiania niepokojgcych objawéw chorobowych
u zdajacego lub cztonka zespotu egzaminacyjnego, obejmuja:

a) poinformowanie o tym fakcie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora
szkoty) przez przewodniczacego lub cztonka zespotu nadzorujgcego.

4. Zapewnienie przez dyrektora szkoty jako przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego
odizolowania osoby z objawami choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu
z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych osdb, a gdy odizolowaniu podlega zdajgcy —
nalezy przerwac jego egzamin.

5. W przypadku odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego:
a) powiadomienie dyrektora OKE przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz
ustalenie z nim sposobu postepowania,
b) zapewnienie zastepstwa za cztonka zespotu przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego,
¢) mozliwosé uzyskania zgody dyrektora OKE na zakoriczenie przeprowadzania egzaminu
w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujgcego, jezeli nie ma mozliwosci zapewnienia ww.
zastepstwa, a jednoczesnie nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych
oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér nad pracg zdajacych,
d) odnotowanie ww. sytuacji w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz
w protokole zbiorczym.
6. Mozliwos¢ podjecia decyzji przez dyrektora szkoty jako przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych w danej sali,
jezeli uzna takie rozwigzanie za niezbedne.



7.

Poinformowanie:

a) stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia — takze pogotowia ratunkowego,

b) rodzicow/prawnych opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go
ze szkoty- w przypadku niepetnoletniego zdajacego. Petnoletni zdajgcy, do ktérego nie
zostaje wezwane pogotowie ratunkowe, powinien udac¢ sie do domu transportem
indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady medycznej.

W miare mozliwosci nalezy sporzadzi¢ liste oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci
szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie oraz nalezy uzyska¢ i stosowad
zalecenia GIS dotyczace oséb, ktdre miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazona.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdci¢ sie do wtasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.




